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INSTRUCAO NORMATIVA N2 01/2019 DE 27 DE MARCO DE 2019.

Dispde sobre o processo de certificacdo das acdes de extensao.

Considerando a necessidade de normatizar o processo de certificacdo das acdes de extensdo no
ambito da universidade, a Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura — PROEXC, no uso das atribuicdes
conferidas pelo VI do Art. 23 do Regimento Geral da Universidade Federal do Rio Grande,

RESOLVE:

Art. 1° E responsabilidade do coordenador da acdo de extensdo a solicitacdo de emissdo de
certificados, bem como o envio dos arquivos necessérios a sua producgao.

Art. 2° A emissdo dos certificados sera, exclusivamente, digital e dar-se-a por meio do Sistema
SeCert da FURG, gerando chave de autenticidade que podera ser verificada através do url
https://novosite.furg.br/consultar-certificados;

Paragrafo unico. A chave de autenticidade € o meio pelo qual os certificados das acbes de
extensdo sao autenticados, ndo constando nos certificados assinaturas ou afins.

Art. 3° As acles a serem certificadas deverao estar registradas no Sistema de Gestao de projetos
utilizado a época e aprovadas pelo conselho da unidade proponente.

Paragrafo unico. As atividades certificadas deverédo constar no cronograma do projeto.

Art. 4° Os certificados s6 serdo emitidos apds a inser¢cdo do relatério no sistema de gestdo de
projetos e sua aprovacao no conselho da unidade proponente ou mediante aprovagao ad
referendum do diretor da mesma.

Art. 5° Deverao ser enviados para a Diretoria de Extenséo, pelo coordenador da acao, os seguintes
arquivos:
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a) Texto base, editado com as informacdes da atividade, de acordo com o modelo disponibilizado
pela Diretoria de Extenséao;

b) Planilha de dados contendo colunas com Nome, E-mail e CPF das pessoas a serem certificadas;

81° Devera ser enviado um arquivo, dos mencionados nos itens anteriores, para cada tipo de
certificado (ouvintes, organizadores, etc.).

§2° Os arquivos obedecerdo ao padréo definido pela Diretoria de Extenséo;

83° O coordenador podera, sob sua responsabilidade, delegar o processo de emissdo dos
certificados a terceiro, devendo enviar e-mail para diex@furg.br informando o nome completo da
pessoa delegada.

Art. 5° O modelo de certificado sera o adotado pela Diretoria de Extensdo, aceitando-se, se
requisitado, apenas a insercdo do logo da unidade proponente a direita do cabecalho, bem como o
contetido programatico no verso;

Paragrafo unico. Os certificados que ndo se enquadrarem no modelo adotado pela Diretoria de
Extensdo ndo serdo emitidos.

Art. 6° A Diretoria de Extenséo tem até 20 dias Uteis para a emissao dos certificados;

81° O prazo comeca a correr a partir do envio de todos os arquivos e documentos constantes no
Art. 4°;

§2° A falta de documentos ou o envio em desacordo com o padréo definido pela Diretoria de
Extensdo sera informada pela Diretoria de Extensao, ficando suspenso o inicio do prazo do caput
até o envio dos arquivos corretos;

83° Em momentos de grande fluxo de certificacdo, costumeiramente nos finais dos semestres, a
Diretoria de Extensédo, desde que necessario, se reserva ao direito de ampliar o prazo do Art. 6° por
igual periodo.

Prof. Dr. Daniel Porciuncula Prado

Pré-Reitor de Extensdo e Cultura — PROEXC
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